附件
上海维护职工权益
优秀案例推荐表
承办单位：                  
推荐单位：                  
填表日期： 201  年  月  日
上海维护职工权益优秀案例选树活动

评审小组办公室
案例填写统一规范要求
为规范案例填写格式，制定以下规范，请参照执行。
（一）页面设置
l.纸张大小：A4纸（21厘米×29.7厘米）
2.版心要求：上边距3.8厘米，下边距3.2厘米，左边距3.15厘米，右面距3.15厘米，页脚距边界2.5厘米。
3.页码使用小四号Times New Roman字体的阿拉伯数字，左右各加一条短横线，如：“-1-”。页码对齐方式为中间。
4.默认字体为仿宋，字号为三号，行距为30磅。
（二）正文
1.主标题在第二行居中排，使用方正小标宋体小2号。主标题的段后距设为O.5行。
2.一级标题使用黑体三号字，序号使用汉字加顿号如：“一、”。二级标题使用楷体三号字，序号使用汉字加括号如：“（一）”。三级标题使用仿宋三号字，序号使用三号Times New Roman字体的阿拉伯数字加点如：“l.”。
3.正文使用仿宋三号字，首行缩进两字符，行距为30磅。
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【案情简介】

【争议焦点】

【调解员、律师工作思路】

【案件结果概述】

【相关法律规定解读】

【案例评析】

【结语和建议】



